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JEDNACI RAD

komise pro socialné-pravni ochranu déti

Clanek |
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad komise pro socialné-pravni ochranu déti (dale jen ,,komise SPOD*) upravuje
postup pii pfipravé jednani, pribeh jednani a rozhodovani, vyhotoveni zapisu, nakladani
s dokumenty a technické zabezpeceni tykajicich se komise SPOD.

2. O otazkach neupravenych timto jednacim fadem popt. o dalSich zasadach svého jednani
rozhoduje komise SPOD v mezich zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané
déti, ve znéni pozd¢jsich predpist, hlasovanim (dale jen ,,zakon ¢. 359/1999 Sb.*).

Clanek 11
Prava a povinnosti pfedsedy komise

1. Ptedseda komise SPOD zejména:
a) svolava jednani komise SPOD,
b) navrhuje program jednani,
C) tidi jednani komise SPOD,
d) zajisti sam nebo prostiednictvim tajemnika komise SPOD vyhotoveni materialu pro
projednani né€kterého z bodu programu a piedlozeni materialu,
e) navrhuje zmény statutu, jednaciho fadu, slozeni komise SPOD,
f) plni tkoly, které vyplynuly z jednani komise SPOD,
g) odpovida za dodrzovani statutu a jednaciho fadu vSemi ¢leny komise SPOD.
2. Zastupce piedsedy zastupuje predsedu komise SPOD v dobé jeho nepfitomnosti nebo
v dobé, kdy pfedseda nevykonéava svou funkci, v plném rozsahu.

Clanek II1
Prava a povinnosti ¢lenu komise

1. Clenové komise SPOD maji zejména pravo:
a) predkladat navrhy, doplnéni ¢i zmény programu jednani,
b) vyjadfovat se k projednavanym skute¢nostem,
c) hlasovat o vSech navrhovanych usnesenich,
d) na uplné a vcasné podklady a informace, které jsou nezbytné pro splnéni jeho
vlastniho tkolu.
2. Clenové komise SPOD jsou povinni:
a) zucastnovat se jednani,
b) oznamit neprodlené stiet zajmu pii projednavani véci, kdy zajmy ¢lena komise SPOD
JSOu Vv rozporu se zajmy 0sob, o kterych komise SPOD rozhoduje,
C) plnit ukoly, které jim z jednani vyplynuly,
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d) zachovavat ml¢enlivost o skute¢nostech, se kterymi se v souvislosti se socialné-pravni
ochranou konkrétnich 0sob seznamili.

Clanek IV
Vztah komise SPOD k Magistratu mésta Havifova

Organizacné technické a administrativni prace, souvisejici s ptipravou, prubéhem jednani
a Vyhotovenim zapisu z komise SPOD zajistuje tajemnik komise SPOD prostiednictvim
Magistratu mésta Havirova (dale jen ,,MMH®).

Clenim komise SPOD jsou na dobu jejich ¢&lenstvi vystaveny odborem kancelaf
primatora MMH prikazky, potvrzujici ¢lenstvi v komisi SPOD. Ztratu prikazky ptip.
zménu Gdaja ¢len komise SPOD hlasi na odbor kancelaf primatora MMH.

Tajemnik komise SPOD spolupracuje s odbory MMH, zejména ve vécech jmenovani
a odvolavani ¢lenli, odménovani ¢lenid a ndhrad ¢lent a ptizvanych osob.

Clanek V
Tajemnik komise SPOD

Tajemnik komise SPOD se ucastni jednani s hlasem poradnim.

Tajemnik komise SPOD zejména:

a) zabezpecuje administrativni a organiza¢ni agendu komise SPOD,

b) vypracovava a pfip. rozesila podklady pro ¢innost komise SPOD dle pokynt ptredsedy,
C) zajistuje na jednani pritomnost dalSich osob podle pokynti predsedy,

d) vypracovava zapisy z jednani,

e) sleduje plnéni ukold vyplyvajicich ze zapisu z jednani.

Clanek VI
Pfizvani jinvch osob K jedndni komise SPOD

Jednani komise SPOD je nevefejné.

K jednani komise SPOD piedseda podle potieby muze piizvat dalsi osoby na zakladé
ustanoveni § 38 odst. 5 zdkona €. 359/1999 Sb. a vZdy ptizve osoby dle ustanoveni § 38
odst. 6 zdkona ¢. 359/1999 Sb. (déle jen ,,ptizvané osoby*).

Clanek VII
Svolavani, pfiprava a prubéh jednani komise SPOD

Komise SPOD se schazi a jedné podle pfedem zpracovaného planu ¢innosti.

Jednani komise SPOD svolava predseda komise SPOD. Nemiize-li tak piedseda ucinit,
svolava jednani zéastupce piedsedy, popiipadé tajemnik.

Komise SPOD jedna dle potieby, minimalné jedenkrat za 2 mésice. V ptipadé, ze v této
lhiit¢ nebude komise SPOD jednat, svold na navrh tajemnika komisi SPOD primator
meésta.

Nesejde-li se komise SPOD po dobu delsi nez 6 mésict tak, aby byla schopna se usnaset,
ptedlozi piedseda komise SPOD primatorovi mésta nadvrh na odvolani z funkce vSech
¢lenti komise SPOD a jmenovani novych ¢lend.

Pozvanka na jednani komise SPOD obsahuje minimalné misto, datum, c¢as, navrh
programu jednani a materialy K jednotlivym bodiim navrzeného programu jednani. Pokud
nelze materialy k pozvance pfilozit, budou materidly piedlozeny az na jednani komise
SPOD.
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Komisi SPOD svolava pisemné tajemnik komise SPOD dle pokynt piedsedy komise
SPOD a to nejpozd¢ji 5 dnli pied terminem jejiho kondni.

Program jednani navrhuje piedseda komise SPOD. Navrh programu schvaluje komise
SPOD na zacatku jednani. Navrzeny program jedndni muze byt upraven na navrh ¢lena
komise SPOD. O programu jednani komise SPOD hlasuje.

Komise SPOD je schopna jednat a usnaset se, je-1i ptitomen predseda nebo jeho zastupce
a nejméné dalsi dva ¢lenové komise.

O ucasti na jednani komise SPOD tajemnik pofidi prezen¢ni listinu s vlastnoru¢nim
podpisem kazdého ucastnika. Prezencni listina tvoii pfilohu zapisu z jedndni komise
SPOD.

Clanek VIII
Hlasovani

Jednani komise SPOD ftidi pfedseda komise SPOD, v ptipad¢ jeho neptitomnosti jednani
komise fidi z&stupce predsedy.

O jednotlivych bodech programu se hlasuje samostatn¢.

Komise SPOD je schopna jednat a usnéset se, je-li pfitomen pfedseda komise SPOD nebo
jeho zastupce a nejméné dalsi dva ¢lenové komise SPOD (dale jen ,,hlasovaci vétSina®).
Neni-li pfi zahdjeni jednani, nebo v jeho pribéhu, pfitomna hlasovaci vétSina, ukonci
predsedajici jednani a svola do 15 dnl nové jednani komise SPOD k témuz nebo
zbyvajicimu programu.

Hlasovani se provadi vefejn€, neusnese-li se komise SPOD jinak. O zméné zpisobu
hlasovani komise SPOD hlasuje.

Komise SPOD se usnasi vétsinou hlast ¢lent pfitomnych na jednani komise SPOD. Pii
rovnosti hlasti rozhoduje hlas pfedsedy, a neni-li pfitomen predseda, rozhoduje hlas jeho
zastupce.

Tajemnik komise SPOD ma hlas poradni a pfizvané osoby nemaji hlasovaci pravo.
Vysledek hlasovani (pocet pfitomnych, pro, proti, zdrzel se) tajemnik komise SPOD
uvede do zapisu z jednani.

Pokud se néktery z ¢lenti komise SPOD domniva, Ze pfijaté usneseni je nespravné, mize
pozadat tajemnika komise SPOD o zaznamenani svych namitek do zapisu z jednani.
Hlasovani ¢lena pii jednani komise SPOD je nezastupitelné.

Clanek 1X
ZAapis z jednani komise

O pribéhu jednani komise SPOD porizuje jeji tajemnik, popfipadé jiny ¢len komise
SPOD, kterého tim pifedseda komise SPOD, v pfipadé jeho nepfitomnosti zastupce
predsedy, povéftil, zapis.

Zapisy z jednani komise SPOD nejsou vetejné pristupné.

Zapis z jednani komise SPOD musi byt potizen do 7 dnii od jeho konani.

V zépise z jednani komise tajemnik komise SPOD (zapisovatel) uvede:

a) poradové ¢islo zapisu, den a misto jednani komise SPOD,

b) schvaleny program jednani,

C) stru¢ny obsah jednani k jednotlivym bodiim,

d) pribéh a vysledek hlasovani k jednotlivym bodim,

e) oznameni o stfetu zajmu nebo podjatosti,

f) pfipominky a navrhy, pfip. koly s uvedenim odpovédné osoby a termin plnéni,

g) termin a misto pfistiho jednani komise SPOD,
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h) datum vyhotoventi,

i) podpis tajemnika (zapisovatele),

J) podpis predsedy (zastupce predsedy).

Kazdy ¢len komise SPOD ma pravo pozadat, aby v zapise byl uveden jeho odlisSny nazor
na projednavanou zaleZitost, usneseni nebo formulaci zapisu. Zadosti musi byt vyhovéno.
Tajemnik komise SPOD zapis vetné prezencni listiny, a to:

a) original jeho vyhotoveni doru¢i odboru kancelar primatora

b) kopii jeho vyhotoveni doruci ¢leniim komise SPOD a tajemnikovi MMH

c) kopii jeho vyhotoveni zalozi do dokumentace komise SPOD.

Namitky k zapisu zaslou clenové komise SPOD piedsedovi komise SPOD nejpozdéji do
3 pracovnich dnd po obdrzeni zépisu. Pokud ndmitky upozoriuji na drobné nesrovnalosti
v zapise (napf. chyby v psani), predseda komise SPOD zapis upravi. Pokud jsou namitky
na nejbliz§im jednani komise SPOD k projednani. O namitkach ¢lena komise SPOD proti
zapisu rozhodne nejblizsi zasedani komise SPOD v samostatném bodu programu.
Kontrolu plnéni tkola vyplyvajicich ze zapisu dle odst. 4 pism. f) tohoto ¢lanku provadi
predseda komise SPOD, v jeho nepfitomnosti zastupce predsedy, na jednani komise
SPOD.

Clanek X
Stiet zajmu a povinnost mléenlivosti

Clen komise SPOD, jehoZ zajmy jsou ve stietu se zajmy osob, jichZ se tyka projednavany
bod programu jednani, je povinen sdélit tuto skute¢nost pred zahajenim jednani komise
SPOD.

Oznameni stfetu zajmu tajemnik komise SPOD (zapisovatel) zaznamena do zapisu
Z jednani.

Clenové komise SPOD, tajemnik komise SPOD a piizvané osoby jsou povinni
zachovavat mlcéenlivost o skutenostech, které se dozvédéli v souvislosti s ¢innosti
komise SPOD. Povinnosti zachovavat ml¢enlivost se ¢lenové komise SPOD a tajemnik
komise SPOD nemohou dovolavat, stanovi-li zvlaStni pravni predpis nebo primator mésta
vyzadané Udaje sdélit.

Data v dokumentech, tykajici se predmétu jednani komise SPOD, jsou povazovana za
citlivé udaje a ptihlizi se pii jejich tvorbé a dal$i manipulaci s nimi Kk pravidlim
stanovenym ve zvlaStnich pravnich predpisech (zejména zakon €. 359/1999 Sb., zakon ¢.
110/2019 Sb., 0 zpracovani osobnich udaju, dale jen ,,zakona ¢. 110/2019 Sb.©).

Clanek XI
Dokumentace komise

Veskerou dokumentaci tykajici se ¢innosti komise SPOD vede tajemnik komise SPOD.
Dokumentem je kazdy pisemny, obrazovy, zvukovy, elektronicky nebo jiny zdznam, at’
jiz v podobé¢ analogové ¢i digitalni. Tyto dokumenty jsou nevetejné.

Data v dokumentech, tykajici se pfedmétu jednani komise, jsou povazovana za citlivé
udaje a piihlizi se pfi jejich tvorbé a dalsi manipulaci s nimi k pravidlim stanovenym ve
zvlastnich predpisech (zejména zékon €. 359/1999 Sb., zékon €. 110/2019 Sb.).

Do dokumentace komise SPOD mohou nahlizet ¢lenové komise SPOD. Pfizvané osoby
dle § 38 odst. 5 zdkona ¢. 359/1999 Sb. mohou nahliZet pouze se souhlasem ptedsedy
komise SPOD, Vv jeho nepiitomnosti se souhlasem zastupce piedsedy, pokud to nebude



V rozporu se zajmy ditéte. O nahlédnuti do dokumentace komise SPOD sepise tajemnik
komise SPOD ufedni zdznam.

Clanek XII
Zavérefna ustanoveni

1. Navrh jednaciho tadu komise SPOD byl projedndn na jedndni komise SPOD dne
8.6.2020.

2. Jednaci tad komise SPOD schvalil primator mésta dne 8.6.2020.

3. Veskeré zmény tohoto jednaciho fadu schvaluje primator mésta, a to formou vydani
nového jednaciho fadu.

4. Timto jednacim fadem se rusi Jednaci fad komise SPOD zn. ZS/34/PRIM/2015 ze dne
19.10.2015.

5. Jednaci fad komise SPOD je vyhotoven ve dvou vytiscich s platnosti originalu, z nichZ
jeden vytisk je urcen k zalozeni do centralni evidence MMH a druhy vytisk pro potieby
komise SPOD.

6. Tento jednaci fad komise SPOD nabyva platnosti a i¢innosti dnem 8.6.2020.

Ztizovatel:

Ing. Josef Bélica
primator mésta



