C. j.. MMH/47208/2024
Pocet listt dokumentu: 6
Pocet listt piiloh: 3

Zn.: ZSI3/IRMH/2024

Rada mésta Havifova

usnesenim ¢is. 1561/31RM/2024 ze dne 26.2.2024 stanovi tento:

JEDNACI RAD

Rady mésta Havirova

Clanek |
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci t4d Rady mésta Havifova (dale jen ,,RMH®) upravuje ptipravu, pribéh a
dokumentaci schiizi RMH, zpiisob pfijimani a kontrolu plnéni usneseni RMH.

2. RMH rozhoduje v zalezitostech uréenych zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ziizeni), ve znéni pozdéjSich predpist.

3. RMH rozhoduje v ptsobnosti valné hromady obchodnich spole¢nosti mésta v rozsahu
piislusnych ustanoveni zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) ve znéni
pozdéjsich predpist.

Clanek Il
Pfiprava schuzi

1. Primator svolava schlizi RMH dle potieby.

2. Schtize RMH se kond v jednom kalendainim dni a koné se zpravidla v zasedaci mistnosti
RMH.

3. Potad schiize, vcetn¢ materidli k projednani a kontroly plnéni usneseni, povétreni
zaméstnanci odboru kancelat primdtora (zapisovatelky RMH) minimélné pét dnii pied
terminem schiize umisti v elektronické podobé na zabezpecené webové tloziste.

4. Materialy predkladané piimo na schiizi RMH jsou predlozeny Vv samostatném svazku
,Doplnéni pofadu schiize®.

5. Materialy pro schiizi RMH mohou piedkladat ¢lenové RMH, tajemnik Magistratu mésta
Havifova (dale jen ,tajemnik MMH®) a &lenové ZMH. Reditelé ptispévkovych organizaci
mesta (dale jen ,,PO*) a orgadny obchodnich spolecnosti mésta predkladaji materidly
prostiednictvim pfislusného uvolnéného ¢lena ZMH.
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. Materialy pro schizi RMH pfipravuji zpracovatelé Vv elektronické podobé& podle téchto

zasad:

- musi byt stru¢né, avsak tplné,

- musi vyjadfovat vécné feSeni problematiky,

- navrh usneseni, v¢. jeho pfipadnych alternativnich feSeni musi byt v divodové zprave
fadné zduvodnén,

- pfi alternativnim navrhu usneseni musi zpracovatel v zavéru uvést, kterou alternativu
doporucuje a proc,

- musi navazovat na ptredchozi usneseni ZMH nebo RMH k fesené problematice, bylo-li
takové usneseni piijato (vycet souvisejicich usneseni zpracovatel uvede pod nadpis
materialu),

- musi obsahovat pfipadny dopad na rozpocet mésta,

- musi obsahovat stanoviska ptislusnych komisi RMH a vybori ZMH,

- jsou-li soucasti materialu mapy, makety, modely nebo vétsi graficka znazornéni, musi byt
k dispozici ¢lenim RMH pted schtizi i béhem ni alespon v jednom exemplafi,

- pfilohy materidlti musi byt zpracovany jako samostatné dokumenty,

- materialy musi byt zpracovany ve formé podle vzoru (Piiloha ¢. 1a, 1b, 1¢) a v piislusném
formatu; 1) navrh usneseni s divodovou zpravou a ptilozené pfilohy ve formatu pdf, ii)
navrh usneseni s divodovou zpravou ve formatu docx,

- musi byt predkladany v dostatecném casovém piedstihu, aby usneseni bylo mozné
realizovat (napf. zhotoveni stavby, zmény v programu kulturnich akci).

. Material musi byt opatien elektronickymi podpisy predkladatele, zpracovatele a ptipadné
vedouciho dotéené¢ho odboru MMH, kterého se obsah navrhovaného usneseni dotyka. Za
veécnou spravnost a uplnost, v€asné a kvalitni vyhotoveni materialu a jeho upravu odpovidaji
zpracovatelé.

. Zpracovatelé zaSlou podepsané originaly materialii zapisovatelkdm RMH nejpozdéji Sest
dnti pfed terminem konani schiize RMH.

. Materidly ,,avizované* zpracovatelé zaSlou zapisovatelkdm RMH nejpozdéji v posledni
pracovni den ptedchazejici konani RMH do 12 hod. Avizovanym materidlem se rozumi ten,
ktery je nutné RMH projednat, ale ve lhit¢ podle ptedchoziho bodu jej nebylo mozné
Z objektivnich diivodl (napt. zhotoveni posudku, doplnéni ptilohy, apod.) zpracovat.

Materiadly ,na stal“ zpracovatelé zaSlou zapisovatelkhm RMH nejpozdéji pied
zahajenim schlize RMH. Materidlem na sttil se rozumi ten, ktery je nutné RMH projednat,
ale ve lhuté¢ podle ptedchoziho bodu jej nebylo mozné z objektivnich divodii (napf.
zhotoveni posudku, doplnéni ptilohy apod.) zpracovat, nebo ten, jehoz nutnost projednani
vyvstala po uplynuti lhiity podle bodu 9.

11. Kopakovanému projednani lze ptfedkladat pouze ty Zzadosti a podani fyzickych a

pravnickych osob, pokud doslo k podstatné zméné skutecnosti, které nebyly znamy pti
prvnim projedndni a jsou rozhodné pro celkové posouzeni zalezitosti.

Clanek 111
Pribéh schizi

1. Schiize RMH fidi primator mésta, v jeho nepfitomnosti jeden z naméstkii primatora a

Vv ptipadé jejich nepfitomnosti jiny ¢len, kterého tim RMH povéri (déle jen ,,pfedsedajici®).
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2. Po zahdjeni schiize zjisti pfedsedajici usnasenischopnost RMH, navrhne schvaleni potadu
schiize, v€etné navrhli na doplnéni a zmény poradu schuze. Dale pod4a navrh na zvoleni
jednoho ovérovatele zapisu.

3. Schiize RMH jsou nevetejné. Schizi RMH se pravidelné ucastni tajemnik MMH, vedouci
odboru pravnich sluzeb MMH, tiskovy mluv¢i a zapisovatelka. K jednotlivym bodim
potfadu schlize mohou byt pfizvani zpracovatelé materidl, ¢lenové organi obchodnich
spole¢nosti, notaf, ptip. dalsi osoby dle pozadavku RMH.

4, Piedsedajici v rozpravé k jednotlivym bodim poradu schiize udé€luje slovo predkladateli,
pfipadné pfizvanému zpracovateli, a poté ¢lenim RMH vV poradi, v jakém se pfihlasili do
rozpravy. Clenové RMH maji pravo vznaset dotazy a vécné pripominky K projednavanym
materialiim, ptfedkladat doplnéni nebo zmény (protinavrhy) k navrhu usneseni.

5. Neni-li jiz nikdo ptihlaSeny k rozprave, predsedajici konstatuje ukonceni rozpravy a dava
hlasovat. Byly-li navrzeny pozménujici navrhy nebo dodatky k pivodné ptedlozenému
navrhu usneseni, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach, a to v opacném potadi,
jak byly predloZeny. Schvalenim jednoho z navrhii se povazuje hlasovani k danému bodu
poradu za ukoncené.

6. Clen RMH mé pravo pozadat o zaprotokolovéani svého stanoviska k vysledku hlasovani nebo
zpusobu svého hlasovani do textu usneseni a do zapisu.

7. Ukoly ¢&lenim RMH, komisim RMH, zaméstnancim MMH, feditelim pfisp&vkovych
organizaci, feditelim a organiim obchodnich spole¢nosti mésta se ukladaji usnesenim RMH.

8. Zpracovatelé materiali pro RMH poskytuji dodate¢né pisemné informace K piedkladanym
materialim nebo souvisejici problematice V rozsahu stanoveném unesenim RMH.

9. RMH rozhoduje o pfijeti usneseni nadpolovi¢ni vétSinou vSech svych ¢lend. Neni-li pro
prijeti usneseni nadpolovicni vétSina vSech ¢lenit RMH, usneseni neni pfijato.

10. Hlasovani se provadi vetejné, neusnese-li se RMH na hlasovani tajném. Pfed zahédjenim
hlasovani pfedsedajici upozorni, ze bude piikroceno k hlasovani.

11. Vetejné hlasovani se provadi prostfednictvim elektronického hlasovaciho zafizeni nebo
zdvizenim ruky pro navrh nebo proti, nebo se 1ze hlasovani zdrzZet.

Clanek IV
Jednani RMH v pusobnosti valné hromady

1. RMH je vyhrazeno rozhodovat ve vécech meésta jako jediného spole¢nika obchodni
spole¢nosti.

2. RMH vykonéva v jednoclenné obchodni spolecnosti mésta plisobnost jejiho nejvyssiho
organu, jimz je valna hromada.

3. Jednani RMH jako jediného spole¢nika je zatazeno jako bod poradu schtize.



. Pravidla stanovena zakonem o obchodnich korporacich a stanovami obchodni spole¢nosti
pfi svolavani a rozhodovani valné hromady se v pfipadé rozhodovani jediného spole¢nika
nepouziji, rozhoduje-li RMH z vlastniho podnétu.

. RMH v piisobnosti valné hromady obchodni spolecnosti rozhoduje o zalezitostech, které
zakonem o obcich nejsou svéfeny do vyluéné piisobnosti ZMH, to je zejména o:

a) schvalovani ucetni zavérky,

b) schvalovani rozdéleni zisku a rozhodnuti o thrad¢ ztraty,

c) volba a odvolani ¢lenti organt spole¢nosti

d) schvalovani smluv o vykonu funkce,

e) schvalovani vy$e odmény a odménovani ¢lenti organi spole¢nosti,

. V ptipad¢, Ze zpracovatelem materidlu k projednani a rozhodovani jediného spole¢nika je
obchodni spole¢nost, materidly musi byt doruceny k podepsani ptredkladateli minimélné
deset dnui pfed terminem schiize RMH. Po jejich podpisu obchodni spole¢nost elektronicky
podepsané origindly materiali zaSlou zapisovatelkdim RMH nejpozdé€ji Sest dnt pied
terminem kondni schiize RMH.

. Zapis o prubéhu jednani RMH jako jediného spolec¢nika obchodnich spolecnosti je soucasti
zapisu celé schiize.

. Vyhotoveni a odeslani notaiského zapisu zajisti odbor pravnich sluzeb MMH.

Clanek V
Jednidni RMH v pusobnosti zfizovatele pfispévkovych organizaci

. RMH jako zfizovatel pfispévkovych organizaci rozhoduje v zélezitostech, které nejsou
zakonem o obcich svéteny do vyluéné plisobnosti ZMH, zejména o:

a) jmenovani feditele PO,

b) schvalovani odpisovych plant,

C) schvaleni vybranych ukolt PO pii hospodafeni se svéfenym majetkem,

d) pfijimani finan¢nich dard,

e) stanoveni zasad pro vykon vybranych ¢innosti (napi. zadavani vetejnych zakazek).

. Rozhodnuti RMH jako ztizovatele PO je samostatnym bodem potadu schiize RMH.

Clanek VI
Dokumentace schizi

. Ze schize RMH zapisovatelka pofidi do patnacti dnti od jejiho konani zapis, ktery je
k dispozici k nahlédnuti clenim ZMH v kancelaii zapisovatelky.

. Nedilnou soucasti zapisu je vlastnoru¢né podepsana listina vSech pfitomnych, vcetné
uvedeni doby jejich ptichodu a odchodu.

. Zapis ze schlize ovetuje zvoleny ovétrovatel.
. 'V zépise se uvadi:

- den a misto konani schuze,
- hodina zahgjeni a ukonc¢eni schiize,



- schvaleny potad schtize,

- prubch a vysledek hlasovéni, v¢. poctu piitomnych ¢lent RMH pii hlasovani,

- vSechny navrhy, o kterych bylo hlasovano,

- pfijata znéni usneseni v¢. priloh, na které usneseni odkazuje

- dalsi skutecnosti, které by podle pozadavku ¢lenit RMH mély byt uvedeny v zapise,
- podpis zapisovatelky a datum vyhotoveni zépisu,

- podpis ovétovatele, primatora a ndmestka primatora nebo jiného clena RMH.

. Zapis a originaly pfedlozenych materialti pro schizi RMH se ukladaji po dobu 10 (deseti)
let.

Clanek VII
Usneseni a kontrola plnéni usneseni

. Z prob&hlé schiize RMH zapisovatelka vyhotovi informaci o pfijatych usneseni a jejich
ptipadnych zménach, a to nejpozdéji do dvou pracovnich dni od ukonéeni schize RMH.
Tuto informaci rozesle zpracovateltim.

. Zovéteného zapisu o pribéhu schize RMH zapisovatelka vyhotovi ptehled pfijatych
usneseni do 15 dnli od ukonceni schiize RMH.

. Ptehled piijatych usneseni V elektronické podobé ve stejné 1Thuté zapisovatelka zveifejni na
webovych strankdch mésta. Informaci o zvefejnéni prehledu piijatych usneseni
zapisovatelka rozesle;

- primatorovi,

- tajemnikovi MMH,

- uvolnénym ¢lenim ZMH,

- vedoucim odbort MMH,

- predsediim komisi RMH,

- vSem ¢lenim ZMH, pokud o to pozadaji, a

- obchodnim spole¢nostem mésta.

. Do usneseni RMH se uvadi:

a) ¢islo usneseni a nadpis projednavaného bodu potfadu schiize,

b) text usneseni,

) odpovédnost za plnéni a termin plnéni, vyplyva-li z obsahu usneseni,
d) vyzadané poznamky ¢lenit RMH k hlasovani.

. Vypisy z pfijatych usneseni RMH vydava na zakladé pisemné zadosti vedouciho odboru
MMH zapisovatelka RMH.

. Evidenci a kontrolu pIlnéni usneseni RMH provadi odbor kancelat primatora MMH.
. Vysledek kontroly plnéni usneseni je predkladdn RMH jako samostatny bod potadu

s ndvrhem na vypusténi ze sledovani splnénych ukold, pfipadné s ndvrhem na prodlouzeni
termind nesplnénych usneseni.



Clanek VIII
ZruSeni, zmény a opravy usneseni

1. RMH muze schvalené usneseni zrusit, objevi-li se dodate¢né takové skutecnosti, které
nebyly v dob¢ hlasovani o navrhu usneseni znamy a tyto skute¢nosti by mély podstatny vliv
pti rozhodovani. O zruseni ptijatého usneseni rozhoduje RMH hlasovanim.

2. RMH muze schvalit zménu casti textu schvaleného usneseni, kdy podstata usneseni se
nemeni, ale méni se pouze dil¢i udaje. O zmeéné Casti textu prijatého usneseni rozhoduje
RMH hlasovéanim.

3. Opravu zjevnych chyb ve faktickych udajich textu usneseni (pieklepy) provede
zapisovatelka s pfedchozim souhlasem primatora. Opravu uvede v zdpisu ze schiize RMH s
uvedenim data a ¢asu provedeni opravy a svym podpisem. Nasledn€ vyhotovi a bezodkladné
rozesle opraveny elektronicky piehled usneseni a uvetejnéni opraveny elektronicky piehled
usneseni nahrazenim pavodniho na webovych strankach mésta. Spolu s opravenym
elektronickym piehledem usneseni zapisovatelka uvetejni sdéleni obsahujici popis
provedené opravy na webovych strankach mésta.

Clanek IX
Zavérefna ustanoveni

1. Tento Jednaci f&d RMH rusi Jednaci fdd RMH schvaleny usnesenim Rady mésta Havifova
¢. 1195/23RM/2015 ze dne 7.10.2015 v¢etné jeho dodatkd.

2. Tento Jednaci fad Rady mésta Havifova nabyva ucinnosti dnem 1.3.2024.

Za Radu mésta Havifova:

Ing. Josef Bélica, MBA e. p. Ing. Ondfej Baranek e. p.
primator mésta nameéstek primatora pro
ekonomiku a spravu majetku



PRILOHA ¢. 1a
k Jednacimu fadu RMH

MAGISTRAT MESTA HAVIROVA RMH
odbor nebo organizace mésta Datum
volny Fadek 2X| odtud nize pouze vel 12

Nazev materialu

(k usneseni RMH, ZMH dis. ....... ze dne: ....... ) —vel. 12, netucné

(zamér schvalen ... ) —vel. 12,netucné

volny Fadek 2

Obsah materidlu: 1. nadvrh usneseni
2. diivodova zprava
3. ptilohy — ¢islovat od ,, 1 + uvést ndzev prilohy

volny Fadek 2X
Navrh usneseni:
volny rade

=
o
o
1Y)
8
¢
2]
—
o
an
)
S
=
o
<
)

volny rade

rusi, schvaluje, neschvaluje, atd. dle potieby

volny rdde

text vlastniho navrhu usneseni - ndsleduje text vlastniho navrhu usneseni v jednom odstavci,

text neformatovat a nezvyrazinovat zadny text tucné nebo kurzivou a pokud se rozhoduje o vice

skutecnostech, cislovat je vzdy od ,, 1*

volny rdde

povéruje

volny rade

uvést popis ukonu a jméno osoby povétené jeho realizaci- pokud se uklida provedeni vice

ukonu, cislovat je od 1

volny rade

uklada

volny rade

uvést co ma byt splnéno, pokud se uklada vice vikoli, cislovat je od ,, 1 NEtuéna
Z: zodpovédna osoba*(vzdy vedouci) fuéné
T: termin splnéni

* na originalu pripojit elektronicky podpis vedoucilho dotéeného odboru MMH

text nize vzdy na konci stranky vcetné rozdelovaci cary, divodova zprava na strané
ndsledujici VYJIMKA — pokud se cely materidl vejde na jednu stranku

Pi-edklada: Ing. Milan MENSIK, tajemnik MMH, (jméno, PRIJMENI, funkce) + podpis
Zpracoval: jméno, funkce + podpis**

**zpracovatel bez elektronického podpisu miize podepsat pisemné s naslednym prevodem do
PDF

Diivodové zprava:
Do divodové zpravy vzdy uvadét stanoviska dotéenych odbordt MMH a ptislusnych komisi
RMH.




PRILOHA ¢. 1b
k Jednacimu fadu RMH

MAGISTRAT MESTA HAVIROVA RMH

odbor nebo organizace mésta Datum
volny Fadek 2X| odtud nize pouze vel 12

Nazev materialu

(k usneseni RMH, ZMH ¢is. ....... ze dne: ....... ) —vel. 12, netucne

(zamér schvalen ... ) —vel. 12,netucnée

volny Fadek 2X|

Obsah materidlu: 1. ndvrh usneseni
2. divodova zprava
3. ptilohy — cislovat od ,, 1 + uvést nazev prilohy

volny Fadek 2X
Navrh usneseni:
volny radek|
Rada mésta Havifova

ob fddea
doporucuje ltuéna

ob fddeﬁ
Zastupitelstvu mésta Havitova schvalit, neschvalit ... text viastniho ndavrhu usneseni v jednom
odstavci, text neformdtovat a nezvyraziovat Zadny text tucné nebo kurzivou a pokud se
rozhoduje o vice skutecnostech, cislovat je vidy od ,, 1 *

nebo v piipadé delsiho navrhu usneseni pro ZMH piseme text v jednom odstavci pod sebe:

Zastupitelstvu mésta Havifova

neschvalit text navrhu usneseni

schvalit text navrhu usneseni

povérit uvedeni ikonu a osoby povéiené jeho realizaci, pokud se uklada provedeni vice uikonii,
cislovat je od ,, 1

povéruje
Z: zodpovédna osoba*(vzdy vedouci)
T: termin splnéni

* na originalu pripojit elektronicky podpis vedouci/ho dotéeného odboru MMH

text nize vzdy na konci stranky vcetné rozdelovaci cary, divodova zprava na strané
ndsledujici VYJIMKA — pokud se cely materidl vejde na jednu stranku

Pi-edklada: Ing. Milan MENSIK, tajemnik MMH, (jméno, PRIJMENI, funkce) + podpis
Zpracoval: jméno, funkce + podpis**

**zpracovatel bez elektronického podpisu miize podepsat pisemné s naslednym prevodem do
PDF

Diivodové zprava:
Do divodové zpravy vzdy uvadét stanoviska dotéenych odbordt MMH a pfislusnych komisi
RMH.

Jen slova: Obsah materialu:, Navrh usneseni:, Predklada:, Zpracoval:, Duvodova
Zprava: - jsou psana tuc¢né a podtrzené, vel.12
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PRILOHA ¢. 1c
k Jednacimu fadu RMH

MAGISTRAT MESTA HAVIROVA RMH

odbor nebo organizace mésta vel. 12/tucéné Datum vel. 10/tucné
Nazev materialu

(k usneseni RMH, ZMH ¢dis. ....... ze dne: ....... ) —vel. 12, netucne

(zameér schvalen ... ) —vel. 12,netucnée

Obsah materidlu: 1. ndvrh usneseni
2. dvodova zprava
3. ptilohy — cislovat od ,, 1 *“ + uvést nazev prilohy

rusi, schvaluje, neschvaluje, atd. dle potieby tucné
VARIANTA |
text usneseni - fext usneseni neformdtovat a nezvyraznovat zadny text tucné nebo kurzivou a
pokud se rozhoduje o vice skutecnostech, cislovat je vidy od ,, 1
VARIANTAII
jiny text usneseni - fext usneseni neformadtovat a nezvyraznovat zadny text tucné nebo
kurzivou a pokud se rozhoduje o vice skutecnostech, cislovat je vzdy od ,, 1

ob 7dde

uvést popis ukonu a jméno osoby povétené jeho realizaci- pokud se uklada provedeni vice
ukonu, cislovat jeod ,, 1
ob rade
ob rade
uveést co je néco ulozeno, pokud se uklada vice ukoli, cislovat je od ,, 1 NEtué’na
Z: zodpovédna osoba*(vzdy vedouci) IWM

T: termin splnéni
* na originalu pripojit elektronicky podpis vedouci/ho dotéeného odboru MMH

ob rade

=
(=]
<
<
=<
=

ot @
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—
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Pi-edklada: Ing. Milan MENSIK, tajemnik MMH, (jméno, PRIJMENI, funkce) + podpis
Zpracoval: jméno, funkce + podpis**

**zpracovatel bez elektronického podpisu miize podepsat pisemné s naslednym prevodem do
PDF

Projednano dne................... v komisi ....... s usnesenim: ....(Citace usneseni komise, ¢islo
usneseni nebo zaveér usneseni )

Diivodové zprava:
Do divodové zpravy vzdy uvadét stanoviska dotéenych odbordt MMH a ptislusnych komisi
RMH.

Jen slova: Obsah materialu:, Navrh usneseni:, Predklada:, Zpracoval:, Duvodova
Zzprava: - jsou psana tucné a podtrzené, vel.12




